VNITRNi PREDPIS O OCHRANE OZNAMOVATELU

My, spole¢nost

BBS OCHRANA MAJETKU s.r.o.

IC: 643 58 836

se sidlem 301 00 Plzer, Edvarda Bene$e 2439/70
sp. zn. C 6899 vedena u Krajského soudu v Pizni

(dale jen ,Spolecnost”)

v souladu s ustanovenim § 305 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi a
zakonem €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (déle jen ,zakon o ochrané oznamovatel(“) vydavame
tento vnitini predpis o ochrané oznamovatell:

: UVODNIi USTANOVENI

1.1.  Spolecnost je povinnym subjektem dle zakona o ochran& oznamovateli, a tudiz je jeji povinnosti dle § 8
zakona o ochrané oznamovatelii zavést vnitini oznamovaci systém, prostiednictvim kterého je povinna
umoznit oznamovatelim bezpe¢né podani oznadmeni o mozném protipravnim jednani a zajistit jim
ochranu pred odvetnymi opatienimi.
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1.2.  U&elem tohoto vnitiniho predpisu je tedy bliz8i Uprava pravidel tykajicich se ochrany oznamovatelli a
zavedeni vnitfniho oznamovaciho systému v souladu se zakonem o ochrané oznamovateld.

1.3.  Tento vnitini pfedpis je ur€en vdem zaméstnancim Spoleénosti, pfip. ostatnim oznamovatelim blize
specifikovanym nize v €lanku 2.2.1 tohoto vnitiniho predpisu.

2.  ZAKLADNI POJMY A PRAVIDLA

2.1. Predmét a obsah oznameni

2.1.1. Predmétem oznameni mize byt protipravni jednani, k némuz do$lo nebo ma dojit u Spoleénosti a
které:

a) ma znaky trestného ¢inu;
b) ma znaky pfestupku, za ktery Ize ulozit pokutu s horni hranici alespoii 100.000 K&;
¢) poruduje zakon o ochrané oznamovateld; nebo

d) poruSuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis EU ve stanovenych oblastech dle § 2 odst. 1 pism.
d) zakona o ochrané oznamovatell (piedevsim finanéni sektor, dané z pfijmi pravnickych
osob, ochrana spotrebitele, ochrana Zivotniho prostiedi, hospodarska soutéz, zadavani
verejnych zakazek, ochrana osobnich Gdajd aj.).

2.1.2. Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni oznamovatele a samotny predmét
oznameni. Anonymni oznameni nespadaji do plsobnosti zdkona o ochrané oznamovateil a
takovi oznamovatelé nejsou timto zakonem chranéni. Stejné tak plati, Ze oznameni nesmi byt
védomé nepravdivé, takové oznameni mize byt povazovano i za spachani prestupku, za
coz lze ulozit pokutu do vysSe 50 000,- Kc.

2.2. Oznamovatel
2.2.1. Oznamovatelem muize byt:

a) Zaméstnanec, ktery je / byl vzakladnim pracovnépravnim vztahu ke Spolecnosti, tj. jak
zaméstnanec v pracovnim pomeéru, tak zaméstnanec vykonavajici praci na zakladé dohody o
pracich konanych mimo pracovni pomér;

b) osoba, ktera u Spole¢nosti vykonava / vykonavala dobrovoinickou ¢innost, odbornou praxi
nebo staz.

2.2.2. Spolecnost timto vyluduje pfijimani oznameni od osob, které nejsou uvedeny v élanku 2.2.1

tohoto vnitiniho predpisu.
/
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2.3. Prislusna osoba

2.3.1. PfisluSnou osobou je osoba ur€end SpoleCnosti, ktera piijima oznameni a posuzuje jejich
divodnost a navrhuje Spole¢nosti pfijeti opatieni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu.
Prislusna osoba postupuje pii své ¢innosti nestranné a zachovava midenlivost o vSech
skuteCnostech, o kterych se v této souvislosti dozvédéla, zejména o totoznosti oznamovatele.

2.3.2. Prislusna osoba uréena Spoleénosti je: Michal Endrst, tel. &. 377010030 e-mait:

[ochraanao8znamovatelu0@bbs.eu]. V pfipadé nepfitomnosti zastupuje Michaela Smrzova, HR.
Kontakt stejny.

2.3.3. Pfislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovlivilovat zplsobem, ktery by maiil
nebo ohrozoval jeji Fadny vykon.

2.3.4. Pokud nelze oznameni predat k vyfizeni jiné pfislusné osobé, uvédomi o této skuteénosti
prisluSnd osoba oznamovatele a pou¢i ho o pravu podat oznameni prostiednictvim vnéj$iho
oznamovaciho systému v pisobnosti Ministerstva spravedinosti.

2.3.5. Prislusna osoba je opravnéna pozadovat od zaméstnancli spoletnosti BBS OCHRANA
MAJETKU s.r.o. v pfiméfené Ihité zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a
pravnim otazkam souvisejicim s oznamenim; tim neni dotéena povinnost zachovavat divérnost
podle tohoto vnitfniho predpisu.

2.4. Odvetné opatieni

2.4.1. Odvetnym opatfenim je jednani nebo opomenuti, k némuz dochazi v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢&innosti oznamovatele u Spole¢nosti, které je vyvolané oznamenim a které
oznamovateli a dal§im chranénym osobam dle § 4 odst. 2 zakona o ochrané oznamovatellil mize
zpUsobit neopravnénou Gjmu.

2.5. Oznamovaci systéemy

2.5.1. Oznamovatel mliZe kromé niZze uvedeného wnitiniho oznamovaciho systému wyuZzit také

nasledujici:

a) vnéjSi oznamovaci systém zfizeny Ministerstvem spravedinosti., podani Ize ucinit pres
rormuiail Ministerstva spravedinosti Chci podat oznameni — vefejnost — Oznamovatel
(justice.cz)

b) uveiejnéni oznameni, jako krajni prostfedek v situaci, kdy nebyla pfijata ndpravna opatieni po
podani oznameni prostiednictvim vnitfniho nebo vnéj$§iho oznamovaciho systému.

2.5.2. Mezi vnittnim a wvnéj§im oznamovacim systémem neexistuje hierarchie a je proto na
oznamovateli, ktery oznamovaci systém si pro své oznameni zvoli.

2.6. Vnitfni oznamovaci systém
2.6.1. Pro udely vnitiniho oznamovaciho systému Spoleénost zfidila nasledujici oznamovaci kanaly:
a) telefonickou linku s tel. &. [377010030], ktera slouzi pro podani dstnich oznameni;

b) e-mailovou adresu: [ochraanao8znamovatelu0@bbs.eu], ktera slouzi pro podani pisemnych
oznameni; pisemné oznameni je mozné zasiat i prostiednictvim drZitele poStovni licence na
adresu Spole¢nosti/Pfislusné osoby, s oznacenim obalky ,Oznameni — neotevirat — vyhradnée
k rukam prislusné osoby*,

¢) osobni oznameni na zadost oznamovatele.

2.6.2. Telefonicka linka je piistupna oznamovateldm v dobé: [Po, St (8-12 h)], ve stejné dobé je mozné
¢init i osobni oznameni.

3. PROCES PODANi OZNAMENI
3.1. Podani oznameni oznamovatelem

3.1.1. Pro oznamovatele je pro podani oznameni pfistupné telefonicka linka a e-mailova adresa, které
plni funkci vnitfniho oznamovaciho systému.
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V Plzni dne 15.12.2023

3.1.2. Osobni oznameni musi pfislusna osoba pfijmout nejpozdsji do 14 dni ode dne Zadosti
oznamovatele o osobni podani oznameni.

Pfijem oznameni ze strany pfislu$né osoby

3.2.1.  P¥isludna osoba je povinna do 7 dnli ode dne piijeti oznameni pisemné vyrozumét oznamovatele
o prijeti oznameni, ledaze jsou dany zakonné divody, které ji této povinnosti zbavuiji.

Posouzeni divodnosti oznameni

3.3.1. Po piijeti oznameni je pfisluSna osoba povinna posoudit divodnost oznameni a o vysledku
posouzeni pisemné vyrozumét oznamovatele do 30 dnii ode dne piijeti oznameni.

3.3.2. VySe uvedenou 30denni Ihltu je mozné 2x prodlouZit az o 30 dnl v piipadech skutkové& nebo
pravné siozitych.

Vyhodnoceni diivodnosti oznameni
3.4.1. Oznameni podané oznamovatelem miiZe byt pfisludnou osobou vyhodnoceno jako:

a) divodné - pfislusna osoba navrhne Spoleénosti opatfeni k predejiti nebo napravé
protipravniho stavu.

b) nedlvodné - piislusna osoba o tom bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele, a to vetné dlivodl, na zékladé kterych dospéla k zavéru, Ze se jedna ¢
nedlvodné oznamen:.

c) nejedna se o oznameni ve smyslu zakona o ochrané oznamovatelii — pfisludna osoba o tom
oez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Navrh opatieni a jeho pfijeti

3.5.1. Vpfipadg, ze bude oznameni vyhodnoceno ze strany pfislusné osoby jako ddvodné, navrhne
pfisludna osoba Spole¢nosti opatieni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.

3.5.2. Nepiijme-li Spole¢nost navrhované opatieni, je povinna piijmout jiné vhodné opatieni.
3.5.3. O piijatém opatfeni Spole¢nost neprodlené vyrozumi prislusnou osobu, ktera nasledné bez
zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.
Evidence a archivace oznameni

3.6.1. O prijatych oznamenich je povinna pfislusna osoba vést evidenci v elektronické podobg, a to
v rozsahu blize stanoveném zakonem o ochrané oznamovateld.

3.6.2. Prijatd oznameni je nasledné prislusna osoba povinna uchovavat i spolu s dokumenty
s oznamenim souvisejicimi, a to po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

3.6.3. Do evidence a k ozndmenim a dokumentim uchovavanym podle odst. 3.6.2. ma pfistup pouze
pfisludnéa osoba.
ZAVERECNA USTANOVENI

Tento vnitini piedpis se vydava na dobu neurcitou a nabyva Gcinnosti dnem [15.12.2023].

DIC: CZ64358836
www.bbs.eu

~  BBSOCH AN;\% JETKU s.r.0.
Richard Bayer, f€dnatel spolecnosti



BBS OCHRANA MAIJETKU s.r.o.
IC: 643 58 836
Se sidlem v301 00 Plzeri, Ed. Benese 2439/70

Sp. Zn. C 6899 vedena u Krajského soudu v Plzni

Ur&ila jako osobu pfijimajici informace oznamovatelu Michala Enréta, asistenta spole¢nosti, ktery byl
s timto seznamen.
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BBS OCHRANA MAJETKU s.r.o.
IC: 643 58 836
Se sidlem v301 00 Plzeni, Ed. Benese 2439/70

Sp. Zn. C 6899 vedena u Krajského soudu v Plzni

Urcila jako osobu pfijimajici informace oznamovatell v pfipadé nepfitomnosti pana Michala Enrsta,
asistenta spolednosti, Michaelu SmrZovou, ktera byl s timto sezndmena.

BBS OCHRANA MAJETKU s.r.o.
Edvarda BeneSe 2439/70
301 00 Plzen
1CO: 64358836

ichard Bayer, jednatel



